
 

 

Wiederholungsfragen für die abschließende Schularbeit 
 
 
Praktische Übungen: 
Führe folgende Aufgaben durch: Öffne Excel, erstelle in der Tabelle2 folgende Datenbank: 
 

 
 
Ändere das Zahlenformat sodass die Zahl so aussieht 001  
Nimm falls notwendig Datenbankformatierungen vor. 
Geh in die Tabelle1 und erstelle folgende Tabelle.  
 

 
 
Verwende zunächst wieder das Zahlenformat für dreistellige Zahl bei der Art.-Nr. 
Hole nun mittels geeigneter Funktion die Beschreibung und den Einzelpreis aus der Datenbank. 
Errechne den jeweiligen Gesamtpreis. 
 
 
Lege eine neue Webseite an. Speichere sie mit dem Namen für Startseiten in deinen IKT Ordner. 
Erstelle eine Tabelle mit 4 Zellen, 100 % Breite und entferne den Tabellenrahmen. 
 
 
Schreibe folgenden Text und korrigiere ihn in Bezug auf Schreib-, Form- und Formatierungsfehler: 
 
Die Firma Huber und Co. O.H.G. hat ihren Sitz in der Nicolaus Cusanus-Straße. Die Ein und Ausfahrt 
zur Firma ist von 08.00 Uhr – 19.00 Uhr geöffnet. Sie liefert Obst mit hohem Vitamin C Gehalt. 
Lieferanten, Kunden und ev. andere bekommen einen Parkplatz in der Tiefgarage. 
 
 
Erstelle in Photoshop eine neue Datei mit der Größe 4 cm x 4 cm und 200 dpi (Pixel pro Zoll). Färbe 
die Fläche hellblau. Schreibe mit weißer Schrift bildfüllend CMOS. Speichere die Datei im jpg-Format. 
 
 
Zeichne in Excel ein Makro auf, das in der Tabelle alles markiert und einen Schriftgrad größer macht. 
  



 

 

Allgemeinwissen zu IKT/Computerwissen 
 
 
1. Kreuze die richtigen Straßennamen an! 
 

 Bahnhofstraße   Bahnhof Straße    Bahnhof-Straße 
 Im kleinen Grund   im Kleinen Grund    Im Kleinen Grund 
 Kaiser-Barbarossaplatz  Kaiser-Barbarossa-Platz   Kaiser Barbarossa Platz 
 Unter den Drei Burgen  Unter den drei Burgen   Unter Den Drei Burgen 

 
 
 
2. Beschreibe wie du ein Bildschirmfoto erstellst und in Word einfügst. 
 
 

 
 
 
3. Du siehst folgende Dateierweiterungen. Schreibe welches Programm du der Erweiterung zuordnest 
oder was die Datei kann bzw. macht. Bemerkung: es sind auch Phantasieerweiterungen dabei. 
 
docx _______________________  wav _____________________ 
xlsx _______________________  xlxm _____________________ 
mp3 _______________________  mpeg _____________________ 
txt _______________________  avi _____________________ 
elpt _______________________  jpg _____________________ 
gif _______________________  fibx _____________________ 
 
 
 
4. Wie breit schätzt du einen durchschnittlichen Bildschirm 
 
1024 Pixel    8000 Pixel    26000 Pixel  
 
 
 
5. Mit welcher Tastenkombination springt man in Programmen mit dem Cursor an das 
Dokumentende? 
 
Ende  Bild Ab   Strg+Bild ab              Strg+Ende   
 
 
 
6. Welche Tastenkombinationen kennst du? 
 
<Strg>+ a  _____________________  <Strg>+ c ____________________ 
<Strg>+ x _____________________  <Strg>+ p ____________________ 
<Strg>++ _____________________  <AltGr>+q____________________ 
<Strg>+ n _____________________  <Strg>+ z ____________________ 
<Strg>+ v _____________________  <Strg>+ 9 ____________________ 
<Alt>+ F4 _____________________  <Strg>+ s ____________________ 
 
 
 
 
7. Wieviele Farben kann ein Monitor darstellen? 
 
32   256   1024  256.000  1.024.000  16.700.000  
 



 

 

 
 

8. In welcher Schriftart steht das nachfolgende Word? Word 

 
Arial   Courier New   Times New Roman   AdvantGarde  
 
 
 
9. Welche Wenn-Funktion ist richtig? 
 
=wenn(A4>50;2000;wenn(A4>100;3000;5000))  
=wenn(A4>100;3000;wenn(A4>50;2000;5000))  
Beide sind richtig  
 
Begründe: ______________________________________________________________________ 
 
 

10. Welches Betriebssystem verwenden wir an der wfo im PC1? 
 
____________________________________________________ 
 
 
11. Welchen Dateinamen bekommt eine Startdatei für das Internet? 
 
____________________________________________________ 
 
 
Was sagt dir der Begriff CSS 
 
Es ist eine Datei in der für das Internet die Schriftformate gespeichert werden   
Es ist ein Effekt von Photoshop   
Es ist die Dateierweiterung der Internetseiten   

 
 
Was markiert man wenn, man im Dreamweaver in der Eigenschaftsleiste klickt: 
 
body____________________ 
table ___________________ 
td ______________________ 
tr ______________________ 
 
 
Wie groß sollte ein Foto sein, das auf einer Internetseite die ganze Seite füllen soll? 
 
1024 x 768 Pixel   3064 x 960 Pixel   16400 x 8264 Pixel  
 
 
Wie kann man in Photoshop die Markierung aufheben? 
 
ESC    Strg+d   Alt+Rücktaste  
  



 

 

Welche Vorteile hat es eine Datenbank als Tabelle zu formatieren? 
 
 

 
 

 
Welchen Vorteil hat es eine Datenbanktabelle zu bennenn? 
 

 
 

 
In welchem Menü findet man in Excel den Befehl Name definieren 
 
Daten    Einfügen    Formeln  
 
 
Welches Programm benutzten wir zum Schneiden von Videos? 
 
I-Movie    Premiere    Cinema 4D  
 
 

Welche Auflösung würdest du wählen? 
für Fotos, die gedruckt werden müssen: 150 dpi   300 dpi   500 dpi  
für Fotos, die am Monitor angezeigt werden sollen: 72 dpi   150 dpi  300 dpi  
 
 
Von welcher Firma stammt das Betriebssystem Windows? 
Adobe     Android   Microsoft  
 
 
Makros sind Aufzeichnungen von Befehlsfolgen. Wenn du sie bearbeitest, wechselst du ein ein 
anderes Programm. Wie heißt das 
 
Entwicklertools    Visual Basic    Makroeditor  
 
 
Was ist der Unterschied beim Aufzeichnen von Excel-Makros, wenn man sie in der Persönlichen 
Arbeitsmappe oder in dieser Arbeitsmappe aufzeichnet. 
 
Es ist in jeder Tabelle abrufbar  Kein Unterschied  Andere können nicht zugreifen  
 
 
Du möchtest in Word eine Fußnote einfügen. Suchst du es in 
Einfügen    Verweise    Ansicht  
 
 
Damit du in Word ein Inhaltsverzeichnis erstellen kannst, musst du 
 
Die Überschriften rot färben  Den Überschriften einen Hyperlink zuweisen  
Den Überschriften eine Formatvorlage zuweisen 
 
 
  



 

 

Welches Programm würdest du verwenden? 
 
für einen Serienbrief:   für eine Kostenrechnung: 

 
 
Es gibt 6 Vergleichsoperanten. Wie heißen sie? 
 

<,  
 
 
 
Du übernimmst das Büro für einen Handwerksbetreib mit 5 Arbeitern. Welche Programme würdest 
du für einen neuen Computer ankaufen? 
 
 

 
 

 
Du bist Hotelsekretär/in in einem 5-Sterne-Hotel und möchtest wöchentlich eine 4-seitige 
Hauszeitung herausgeben. Wieviel Zeit würdest du einplanen? 
 
Erstellung Layout:    Gestaltung der Folgeausgaben:  

 
 
 
Für das Internet in deinem Büro willst du WLAN einrichten. Welches Gerät brauchst du dazu? 
 
 
 
 
Ein Programm ist blockiert. Welche Möglichkeit ist die beste? 
 
Computer ausschalten   Strg+Alt+Entf für den Task Manager   Stecker ziehen  
 
 

Du hast die Abkürzung mfg eingegeben. Word hat daraus automatisch Mit freundlichen Grüßen 

gemacht. Wo muss man klicken, um diese automatische Funktion zu deaktivieren? 

 
 

 
 
  

http://www.klickdichschlau.at/quiz_fragenkatalog.php?modul=2&frage=Word2003_20
http://www.klickdichschlau.at/quiz_fragenkatalog.php?modul=2&frage=Word2003_20


 

 

 
Mit welchen dieser Programme haben wir heuer gearbeitet: 
 
Access   Word    Skype  CorelRAVE  
Photoshop  Dreamweaver  Frontpage  OtulookExpress  
 
 
Beschreibe wie du ein Bildschirmfoto erstellst und in Word einfügst. 
 
 

 
 
Welche Dateierweiterung bekommen Animationen für das Internet 
 
jpg    gib   fib   gif  
 
 
Als Größenmaß bei Animationen für das Internet gelten 
 
Pixel    cm    mm  

 
 
Mit welcher Tastenkombination kann man die Fillin-Funktionen ein- und ausschalten? 
 
F9     Strg+F9    Umsch+F9   
 
 
Was macht der Befehl MsgBox in einem Wordmakro? 
 
Erstellt eine Eingabebox     öffnet eine Infobox   Springt ans Ende des Makros  
 
 
Eine Masterfolie in Powerpoint hat folgende Aufgabe 
 
 

 
 
In welchem Menü kann man in Word die Bildlaufleiste ein- und ausschalten? 
 
________________________________________________________ 
 
 
 
Welches Menü benötigt man in Word zum Erstellen eines neuen Symbols?______________ 
 
 
Mit welcher Tastenkombination springt man in Word mit dem Cursor an den Textanfang 
 
Pos1  Bild Auf   Strg+Bild Auf  Keines ist richtig   
  



 

 

Ist das Zentrieren eines Wortes ein Zeichenformat oder ein Absatzformat? 
 
Zeichenformat    Absatzformat  
 
 
Wie kann man in einem Worddokument nur den jeweils ersten Buchstaben einer jeden Zeile 
markieren? 
 
Das geht nicht   
indem man beim Markieren die Alt-Taste drückt    
indem man beim Markieren die Strg-Taste drückt   
 
 
Du möchtest in ein Word-Dokument eine Excel-Tabelle einfügen und Berechnungen durchführen. Wie 
gehst du vor?   
 

In Excel den Tabellenbereich markieren und ins Word kopieren  

Einfügen/Objekt – Excel-Arbeitsblatt  
Einfügen/Tabelle – Excel-Kalkulationstabelle  
 
 
Schnellbausteine sind eine Art Textbaussteine und man kann sie aufrufen, indem man den Namen 
tippt und anschließend eine Taste drückt: 
 

F3    F5    F7  
 
 
Wie erzwingst du in Word einen Seitenwechsel? 
Alt+Enter    Strg+Enter    Strg+Alt+Enter  
 
 
Welchen Namen muss ein Makro in Excel bekommen, damit es automatisch startet, wenn man die 
Datei öffnet:  
 

autorun    autoopen    autostart  
 
 
In welchem Programm könnte sich der Befehl befinden: Seitenlayout/Wasserzeichen 

PowerPoint    Photoshop    Word  
 
 
Was löst in PowerPoint die Tastenkombination Windows+E aus? 

Das Programm wird geschlossen   Der Dateimanager startet    

Das Menü Einfügen wird geöffnet  
 
 
Was löst in PowerPoint die Tastenkombination Umsch+F4 aus? 
 

Die Präsentation startet   Man wechselt zu einem anderen geöffneten Programm  

Die Präsentation startet ab aktueller Folie  
 
 
Du möchtest in Word den Text frei verschieben, z. B. 1,5 cm nach links und etwas nach 
unten. Wie gehst du vor? 
 
Das geht nicht   
indem man den Text markiert und mit gedrückter Alt-Taste verschiebt   
indem man den Text markiert und mit gedrückter Alt+Umsch-Taste verschiebt  


